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CENTRUM MEDYCZNE

ZASADY POZOSTAWIANIA RZECZY PACJENTA W DEPOZYCIE

I. ZAKRES SPISU PRZEDMIOTOW ODDANYCH DO DEPOZYTU WARTOSCIOWYCH RZECZY PACJENTA
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Pacjentowi przekazujgcemu wartosciowe rzeczy do na czas pozostawania w Szpitalu, wydaje
sie karte depozytowg bedacg pokwitowaniem przyjecia okreslonych przedmiotéw do
depozytu.

Do przedmiotéw wartosciowych zalicza sie:

a. Srodki pieniezne i ptatnicze,

b. kruszce szlachetne i wyroby z tych kruszcodw oraz drogie kamienie (bizuteria),

C. papiery wartosciowe,

d. inne przedmioty uznane za wartoSciowe przez Szpital, pacjenta lub rodzine pacjenta.
Depozyt wartosciowych rzeczy pacjenta znajduje NA TERENIE ODDZIAtU Szpitala (poziom 0).
Szpital odpowiada za catos¢ przyjetego depozytu.

W przypadku nie ztozenia do depozytu posiadanych rzeczy wartosciowych lub nieprzekazania
rzeczy wartosciowych osobie towarzyszacej, Szpital zwolniony jest od ponoszenia
odpowiedzialnosci w tym zakresie.
Szpital prowadzi ksiege depozytowa.
Ksiega depozytow sktada sie z kopii kart depozytowych.
Wz6r karty depozytowej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji.
Karta depozytowa zawiera w szczegdlnosci:
kolejny numer karty,
numer ksiegi gtéwnej Szpitala,
oznaczenie zaktadu (pieczec),
dane osobowe niezbedne do zidentyfikowania pacjenta:
imie i nazwisko,
data i miejsce urodzenia,
adres miejsca zamieszkania lub adres do korespondencji,
numer PESEL, jezeli taki posiada,
spis rzeczy wartosciowych oddanych do depozytu zawierajgcy ich opis oraz liczbe,
date wypetnienia karty,
podpis osoby przyjmujacej depozyt,
podpis pacjenta,
. dane osoby upowaznionej do odbioru depozytu w przypadku zgonu pacjenta lub
przewiezienia do innego Szpitala,

n. date i podpis osoby odbierajacej depozyt,

o. informacje o wystanych wezwaniach do odbioru depozytu.

W przypadku, gdy pacjent jest nieprzytomny lub niezdolny do zrozumienia znaczenia
informacji, Pielegniarka Oddziatowa i pielegniarka dyzurna komisyjnie sporzadzajg spis rzeczy
wartosciowych oraz oddajg je do depozytu.

Niezwtocznie po ustaniu okolicznosci, o ktédrych mowa w ust. 1, zawiadamia sie pacjenta o
ztozeniu rzeczy wartosciowych do depozytu. W przypadku wyrazenia woli dalszego
przechowywania przedmiotéw w depozycie pacjent sktada podpis na karcie depozytowej
wraz z aktualng data.

Rzeczy wartosciowe z depozytu odbiera sie w dniu wypisu ze szpitala.
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Il. SPOSOB ZEBEZPIECZENIA WARTOSCIOWYCH RZECZY ODDANYCH DO DEPOZYTU

1.

Rzeczy wartoSciowe przyjete do depozytu powinny by¢ zabezpieczone w sposdb
wykluczajacy wyjecie lub zamiane przedmiotéw bez naruszenia opakowania, zabezpieczone
przed pozarem, uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza.
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Rzeczy wartosciowe w depozycie przechowuje sie w opakowaniu trwale zamknietym,

ostemplowanym pieczecig Szpitala i oznaczonym numerem depozytu, pod ktérym zostat on
zapisany w ksiedze depozytéw.

W ksiedze depozytéw, pod numerem depozytu, wyszczegdlnione sg liczba oraz okreslenie
przedmiotdow znajdujacych sie wewnatrz opakowania, w ktéorym depozyt jest
przechowywany.

Opakowanie, w ktérym jest przechowywany depozyt, po wpisaniu do ksiegi depozytéw
przechowuje sie w sejfie.

Klucze do sejfu posiada Pielegniarka Oddziatowa.

Zapasowy klucz do sejfu, w ktérym umieszczony jest depozyt znajduje sie w zabezpieczonej
kopercie, podpisanej przez Pielegniarke Oddziatowa w sejfie gtdwnym,a jej otwarcie moze
nastgpic¢ wytacznie komisyjnie w obecnosci Pielegniarki Oddziatowej, Koordynatora Obstugi
Klienta oraz Kierownika Szpitala.

Przed otwarciem depozytu nalezy zwrdéci¢ uwage, czy opakowanie nie byto naruszone. W
przypadku stwierdzenia braku lub niezgodnosci miedzy zawartoscig depozytu i kartg
depozytows, nalezy sporzadzi¢ komisyjnie protokét ustalajgcy rodzaj brakow, wysokosé szkod
oraz stan opakowania. Do protokotu powinien by¢ dotgczony spis przedmiotow i
opakowanie.

Il. ZASADY PROWADZENIA KSIEGI DEPOZYTOW

Ksiege depozytdw prowadzi i przechowuje Pielegniarka Oddziatowa, a w przypadku jej
nieobecnosci wyznaczona pielegniarka dyzurna.

Karty depozytowe, po odebraniu depozytu, powinny by¢ przechowywane przez okres 5 lat od
dnia odbioru depozytu.

IV. TRYB POSTEPOWANIA Z DEPOZYTAMI

1.

Rzeczy warto$ciowe przechowywane w depozycie moga by¢ wydane pacjentowi, jego
matzonkowi lub rodzenstwu pacjenta, a takze innym osobom uprawnionym, na podstawie
odrebnych przepiséw, do dysponowania ruchomosciami pacjenta, na podstawie okazanej
karty depozytowe;j.

Rzeczy wartosciowe przechowywane w depozycie wydaje sie osobom, o ktérych mowa w
pkt. 1, za pokwitowaniem odbioru opatrzonym wtasnorecznym czytelnym podpisem, z
podaniem nr dowodu osobistego oraz nazwe organu, ktory dowdd wydat, na kopii karty
depozytowej pozostajgcej w ksiedze depozytow.



